
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt
Disponent in der Einsatzleitung (m/w/d) 

Naumburg

40h/ Woche, Vollzeit

Ihr Profil:
- mind. Unterrichtung nach §34a GewO
- oder erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung zur Bürokraft, 
Industriekauffrau / Industriekaufmann, Kauffrau / Kaufmann für Büromanagement-
Quereinstieg mit Qualifizierung möglich

- bezahlte Weiterbildung 
- Einwandfreies Führungszeugnis
- Deutschkenntnisse in Wort und Schrift (mind. B2 Niveau)
- Hohes Maß an Zuverlässigkeit und Verschwiegenheit
- Technisches Verständnis im Umgang mit Computern/IT
- Selbstständiges Handeln im Rahmen der Dienstanweisung
- Verantwortungsbewusstsein 
- Empathie, Konfliktfähigkeit, Durchsetzungsvermögen
- Gute Umgangsformen und gepflegtes Erscheinungsbild 
- Kommunikations- und Teamfähigkeit
- Schichtbereitschaft

Das sind Ihre Aufgaben:
- Organisatorische Fähigkeiten
- Kaufmännisches Denken
- Sicherstellung der Auftragsdurchführung gemäß Vertrag
- Umsetzung der vertragskonformen Personal- und Einsatzplanung
- Überwachung der gesetzlichen Vorgaben wie z. B. Ruhezeiten, Nachweiswesen
- Planung und Überwachung von Terminen
- Führen und Verwalten der Ablage
- Serviceorientierte Kommunikation via Telefon und E-Mail

Das bieten wir:
- Vollzeitstelle (40h/ Woche)
- Pünktliche Lohnzahlung
- keine Montagetätigkeit
- Kostenfreie Bereitstellung moderner Arbeitskleidung
- Einen verantwortungsvollen Aufgabenbereich
- Modern ausgestatteter Arbeitsplatz
- Moderne technische Ausstattung
- Die Mitarbeit in einem engagierten Team
- Kontakt mit Führungskräften, Mitarbeitern, Kunden
- kostenfreie Weiterbildungsentwicklungsmöglichkeiten
- Stundenlohn nach Vereinbarung

Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen richten Sie bitte an:
BRU Security GmbH
Lindenring 21-24
06618 Naumburg
oder personal@bru-security.de

mailto:personal@bru-security.de
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